EDITAL N@ 28/2018 DE 14 DE AGOSTO DE 2018

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA CONTRATAGAO DE FUNCIONARIOS — CLT

Onde se lé:

1. DAS VAGAS: O Processo Seletivo Simplificado de que trata o presente Edital tem a finalidade de contratagdo e/ou formacgédo
de cadastro reserva de profissionais com vistas a contratacdo para o (s) cargo (s) discriminado (s):

Ne de Cargo Jornada de Trabalho Unidade de Remuneragao AtribuigGes do cargo
Vagas Cddigo trabalho

01 Analista de 44h semanais ou UAA — RS 3.120,00 Elaboracdo de estratégias de comunicagdo e
Comunicagao conforme interesses Unidade de marketing, = acompanhar a contratagdo e
organizacionais e Apoio desenvolvimento de agéncias de producdo;
Cod.117 necessidade de Administrativa Apurar e redigir textos com base nas
trabalho em suas informagBes  fornecidas, acompanhar o
diversas unidades conteldo produzido e divulgado; Realizar o
trabalho de produgdo de notas de
esclarecimento, publicagdo e abastecimento
do Portal da Transparéncia e demais
documentos solicitados; Realizar demais

atividades inerentes a funcao.
01 Assistente de 44h semanais ou UAA - RS 2.800,00 Colaborar na realizagdo de auditorias internas
Indicadores Il conforme interesses Unidade de e externas, elaboragdo de documentos,
organizacionais e Apoio Registrar relatérios de inspec¢do, assessorando
C6d.118 necessidade de Administrativa a documentagdo da qualidade, dentre outras

trabalho em suas atividades correlatas a fungéo.

diversas unidades

01 Assistente 44h semanais ou UAA — RS 1.900,29 Realizagdo de atendimento
Pedagodgico |l conforme interesses Unidade de (pessoal/telefénico/via e-mail) a diretores,
organizacionais e Apoio coordenadores, professores e alunos dos
Cod.118 necessidade de Administrativa ITEGOs e COTECs; realizar a organizacdo dos

trabalho em suas
diversas unidades

cursos do ITEGQ’s; controlar o Estoque de
materiais didaticos das Unidades, verificar o
cumprimento dos procedimentos pedagdgicos.
Realizar o cadastro de dados no SGA e na
Plataforma EAD.
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Leia-se:

1. DAS VAGAS: O Processo Seletivo Simplificado de que trata o presente Edital tem a finalidade de contratacdo e/ou formagdo
de cadastro reserva de profissionais com vistas a contratacdo para o (s) cargo (s) discriminado (s):

diversas unidades

Ne de Cargo Jornada de Trabalho Unidade de Remuneragao AtribuigGes do cargo
Vagas Cadigo trabalho
01 Analista de 44h semanais ou UAA — RS 3.000,00 Elaboracdo de estratégias de comunicagdo e
Comunicagdo conforme interesses Unidade de marketing, acompanhar a contratacdo e
organizacionais e Apoio desenvolvimento de agéncias de producdo;
Cod.117 necessidade de Administrativa Apurar e redigir textos com base nas
trabalho em suas informagBes  fornecidas, acompanhar o
diversas unidades conteudo produzido e divulgado; Realizar o
trabalho de producdo de notas de
esclarecimento, publicacdo e abastecimento
do Portal da Transparéncia e demais
documentos solicitados; Realizar demais
atividades inerentes a funcdo.
01 Assistente de 44h semanais ou UAA - RS 2.800,00 Colaborar na realizagdo de auditorias internas
Indicadores Ill conforme interesses Unidade de e externas, elaboragdo de documentos,
organizacionais e Apoio Registrar relatérios de inspecdo, assessorando
Cod.118 necessidade de Administrativa a documentacgdo da qualidade, dentre outras
trabalho em suas atividades correlatas a funcéo.
diversas unidades
01 Assistente 44h semanais ou UAA — RS 1.900,29 Realizacdo de atendimento
Pedagdgico |l conforme interesses Unidade de (pessoal/telefénico/via e-mail) a diretores,
organizacionais e Apoio coordenadores, professores e alunos dos
Cod.119 necessidade de Administrativa ITEGOs e COTECs; realizar a organizacdo dos
trabalho em suas cursos do ITEGQ’s; controlar o Estoque de
diversas unidades materiais didaticos das Unidades, verificar o
cumprimento dos procedimentos pedagdgicos.
Realizar o cadastro de dados no SGA e na
Plataforma EAD.
01 Assistente de 44h semanais ou UAA — RS 1.900,29 Realizar a manutencdo elétrica, mecéanica, hi-
Manutengdo conforme interesses Unidade de drdulica, carpintaria e alvenaria;
Predial organizacionais e Apoio Substituir, trocar, limpar, reparar e instalar pe-
necessidade de Administrativa gas, componentes e equipamentos; Conservar
C6d.120 trabalho em suas vidros e fachadas; Limpar recintos e acessorios.

Trabalhar seguindo normas de seguranga, higi-
ene, qualidade e protecdo ao meio ambiente.
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N2 de Cargo Jornada de Trabalho Unidade de Remuneracgdo AtribuicGes do cargo
Vagas Cadigo trabalho
01 Analista de 44h semanais ou UAA — RS 3.000,00 Elaborar a producdo e atualizacdo de manuais;
EAD conforme interesses Unidade de definicdo de ferramentas digitais e diretrizes
organizacionais e Apoio educacionais dos cursos; Elaboracdo de crono-
Cod.121 necessidade de Administrativa gramas de produgdo de conteudo; Prestar su-
trabalho em suas porte aos especialistas em conteldo; Realizar
diversas unidades a revisdo pedagogica das aulas; Realizar a veri-
ficagdo e validagdo dos recursos no ambiente
virtual de aprendizagem Moodle (AVA); Pres-
tar apoio as etapas de inscri¢do, selecdo e im-
portagdo de alunos para o AVA; Realizar o
acompanhamento e validacdo da estrutura
administrativa no AVA; Acompanhar os testes
dos recursos utilizados nos cursos; Realizar a
verificacdo do nivel de permissdo/visualizacdo
do conteudo pelos alunos; Promover o acom-
panhamento do desenvolvimento dos cursos e
sugestdo de intervengbes pedagogicas; Pro-
mover a capacitagdo e acompanhamento de
tutores.
01 Assistente de 44h semanais ou UAA — RS 1.900,29 Atualizar o cadastro dos bens patrimoniais de
Patrimonio conforme interesses Unidade de forma sistematizada; Realizar a movimentacgdo
organizacionais e Apoio de ativo através de sistema integrado; Realizar
C6d.122 necessidade de Administrativa inventario em todas as unidades operacionais
trabalho em suas da organizagdo, deslocando-se até a unidade;
diversas unidades Efetuar baixa patrimonial de bens inutilizados,
baixando no sistema de controle patrimonial o
ndmero do bem patrimoniado, emitindo rela-
torio para direcionamento aos 6rgdos de con-
trole externo.
01 Analista de 44h semanais ou UAA — RS 3.000,00 Recrutamento e Selec¢do; Integracdo; Acompa-
Recursos conforme interesses Unidade de nhamento do periodo de experiéncia; Entrevis-
Humanos organizacionais e Apoio tas de Desligamento; Avaliacdes de Desempe-
necessidade de Administrativa nho; Treinamento e Desenvolvimento; Endo-
Cod.123 trabalho em suas marketing.

diversas unidades
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Onde se |é:

2.1 Requisitos Minimos:

Cargo

Escolaridade / Critério
Minimos

Conhecimentos Desejaveis

Experiéncia na drea comprovada de
acordo com especificagdo abaixo

Analista de Comunicagdo

Ensino Superior
Completo em dreas
correlatas

Dominio do Pacote Office;
Assessoria de Imprensa e
redes sociais

Minima de 6 meses

Assistente de Indicadores

Ensino Médio Completo

Dominio do Pacote Office

Minima de 6 meses

Assistente Pedagdgico

Ensino Médio Completo

Dominio do Pacote Office

Minima de 6 meses

Leia-se:

2.1 Requisitos Minimos:

Cargo

Escolaridade / Critério
Minimos

Conhecimentos Desejaveis

Experiéncia na drea comprovada de
acordo com especificagdo abaixo

Analista de Comunicacdo

Ensino Superior
Completo em dreas
correlatas

Dominio do Pacote Office;
Assessoria de Imprensa e
redes sociais

Minima de 6 meses

Assistente de Indicadores

Ensino Médio Completo

Dominio do Pacote Office

Minima de 6 meses

Assistente Pedagdgico

Ensino Médio Completo

Dominio do Pacote Office

Minima de 6 meses

Assistente de Manutencdo
Predial

Ensino Médio Completo

Dominio do Pacote Office

Minima de 6 meses

Analista de EAD

Ensino Superior
Completo

Dominio do Pacote Office

Minima de 6 meses

Assistente de Patrimoénio

Ensino Médio Completo

Dominio do Pacote Office

Minima de 6 meses

Analista de Recursos Humanos

Superior Completo em
Psicologia

Dominio de Pacote Office e
Recrutamento e Psicologia

Minima de 6 meses

Onde se |é:

3. DAS INSCRIGOES:

3.3 Periodo de inscrigdo: do dia 14/08/2018 ao dia 20/08/2018;

Leia-se:

3. DAS INSCRICOES:

3.3 Periodo de inscrigdo: do dia 14/08/2018 ao dia 20/08/2018;

Comissdo do Processo Seletivo Simplificado
Goiania, 16 de Agosto de 2018.
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